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一、版面：使用 A4 紙張，左邊留 3.8 公分，其他各邊 2.5 公分，裝訂時邊切割小於 0.15 公分。 
二、章節標題： 

如為英文撰寫：標題以 15 個字內為宜，除冠詞及介係詞外，其餘文字第一個字母大寫（簡 
       稱或縮寫依慣例全部大寫，但建議標題盡量不要用簡稱或縮寫）。 
如為中文撰寫：標題以 15 個字內為宜，自左至右，橫式打字繕排，字型為標楷體。 
其餘章節規定如下： 
1. 章：18-point 粗體，置中對齊，英文格式如 Chapter 1 Introduction，中文格式如第一章 

緒論，每章以新的一頁開始。 
2. 節：14-point 粗體，靠左對齊，編號方式為 x.y，其中 x 為章，y 為節次。 
3. 小節：12-point 粗體，靠左對齊，編號方式為 x.y.z，x,y 與前述同，z 該小節之節次，

如還有次小節，其格式與小節相彷。 
 

三、本文： 
1. 字體：12 points，英文字為 Times New Roman，中文字為標楷體，圖形內文字可不同。 
2. 行距：中英文皆採 1.5 倍行距，公式與文字須保留適當距離。 
3. 內縮：每一章節的第一段不內縮（第一段為章節標題），其餘段落開頭中文內縮 2 個

字，英文內縮 5 個字母，其餘每行均左右切齊。 
4. 音節分割：行末文字如需依音節分割，請注意分割處（可查字典確認），每行開頭不

得為 “,”、”.”或“)”等標點符號。 
5. 簡稱或縮寫：若有用到簡稱或縮寫，則在本文中第一次出現時先列出全名，後面再用

小括號將簡稱或縮寫括起，之後再出現時直接用簡稱或縮寫即可，避免重複使用全名。 
 

四、公式及圖表： 
1. 編號格式：每章獨立編號，格式為 x.y，其中 x 為章次，y 則依序自該章第一個起由 1

開始編。 
2. 公式編號以小括號括起並靠右對齊，與公式之間不加點或連線。 
3. 圖表皆需加上說明，圖說明置於下方，英文格式為 Figure x.y: Description caption. ，

中文格式為圖 1-1 統計圖，表說明置於上方，英文格式為 Table x.y: Description 
caption. ，中文格式為表 1-1 統計表，說明文字不滿一行則中間對齊，超過一行則左

右切齊，如有資料來源說明，皆置於圖或表的下方。 
4. 圖與表置於本文提到處之該頁或次頁的上方或下方，不可置於本文中間。 
5. 本文中參考到公式(Equation)或圖(Figure)時可用縮寫如 Eq. (3.2) 或 Fig. 4.3 等，但如

Equation 或 Figure 出現在句子的句首時不可縮寫，Table 無縮寫。另外不可有 Equation 
或 Figure 在行尾而編號跑到下一行行首的情形。 

 

五、頁序： 
1. 每頁皆需編頁次（由中文簡介開始編），頁碼置於下方置中處，本文之前用 i ii iii,…小

寫羅馬數字編序，本文部分則以阿拉伯數字 1, 2, 3, ... 不分章節連續編序。 
2. 排列順序：封面、審定書、論文授權書、論文電子檔授權書、中文簡介、英文簡介 

(Abstract)、謝言或誌謝 (Acknowledgement)、目錄 (Table of Contents)、圖目錄 (List of 

Figures)（若有）、表目錄 (List of Tables) （若有）、特殊符號（若有）、縮寫對照表（若

有）、本文、參考文獻 (Bibliography)、附錄 (Appendix)（若有）、作者簡介 (Vita) 
 

六、註腳 (Footnote)： 
特殊事項論點等，可使用註腳(Footnote)說明。 
註腳依應用順序編號，編號標於相關文右上角以備參閱。各章內編號連續，各章之間不



相接續。 
註腳號碼及內容置於同頁底端版面內，與正文之間加劃橫線區隔，頁面不足可延用次頁

底端版面。 
 

七、參考文獻：文獻部份請將中文列於前，英文列於後，按姓氏筆畫或字母順序排列，中文

部分參閱以下範例，英文部分則參考 IEEE Transactions 學刊之規定。 
(1) 書籍： 

例：徐立忠，(民 74)。老人問題與對策，台北：桂冠圖書公司。 
(2) 期刊： 

例  賴士葆、林震岩，(民 74)。跨組織資訊分享系統的最終使用者計算之管理建

徑，國立政治大學學報，第 58 期，民國 77 年 2 月，頁 217~227。 
(3) 編輯書： 

例：林清山，(民 67)。實驗設計的基本原則，收錄於社會及行為科學研究法，上

冊，楊國樞等(編)，台北：東華書局，頁 87~130。 
(4) 博、碩士論文 

例：賴文彬，(民 71)。製造業生產過程成本與效率之分析，中山大學企業管理研

究所碩士論文。 
(5) 學術研討會論文 

例 黃英忠，(民 74)。從前程發展的理念探討中老年人力的運用」，中老年人力運

用與企業發展研討會，高雄：國立中山大學管理學院主辦，民國 79 年 6 月

30 日，頁 117~125。 
(6) 討論稿(Working Paper, Manuscript) 

例 陳月霞，(民 81)。台灣共同基金之投資期限及風險係數，討論稿，國立中山大

學管理學院，no.C9201。 
(7) 英文中譯書 

例： 盧淵源譯，山本辰夫著，(民 75)。事業、營業、服務的品質產制，中興管理

顧問公司。 
(8) 其他 

例 社論，(民 79)。慎選考試委員、健全考銓制度，中國時報，民國 79 年 7 月 25
日，3 版。 

例.李政霖，(民 79)。轉換公司債應瞄準法人機構遞招，中國時報，民國 79 年 7
月 25 日，11 版。 


